Ogloszenie umieszczone na tablicy ogloszeri i w biuletynie informacji publicznej Urzgdu Miasta Tuszyna w dniach:
04.12.2014r -15.12.2014r

URZAD MIASTA W TUSZYNIE
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
PODINSPEKTORA ds. ksi¢ggowosci

1. Wymagania
e niezbedne:
a) wyksztalcenie wyzsze,
b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,
¢) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
d) nieposzlakowana opinia.
e preferowane:
a) znajomosé regulacji prawnych z zakresu finansow publicznych i rachunkowosci
b) minimum 2 letni staz pracy, w tym min. 1 rok w administracji samorzadowej,
c¢) dobra organizacja pracy, doktadnos¢, samodzielnos¢

2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) kwalifikowanie wydatkéw gminy do wydatkéw strukturalnych,
b) sprawdzanie dokumentéw ksiggowych pod wzgledem formalno — rachunkowym,
¢) biezaca kontrola poprawnosci sald na rachunkach bankowych gminy,
d) wystawianie not ksiegowych,
e) prowadzenie spraw organizacyjnych Referatu Finansowo — Budzetowego,
f) obstuga systemu bankowosci elektronicznej Gminy.

3. Warunki pracy na danym stanowisku:
Praca na wszystkich kondygnacjach budynkéw Urzedu Miasta w Tuszynie bez mozliwosci
korzystania z windy.

4. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta w Tuszynie,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych, w miesigcu listopadzie nie przekroczyt 6%

5. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV) z aktualng fotografia,
b) list motywacyjny,
c¢) dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie (kserokopie dyplomow, swiadectw ),
d) zaswiadczenie/oswiadczenie o niekaralnosci
e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umieje¢tnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Miasta Tuszyna
( Tuszyn, ul. Piotrkowska 2/4 ) w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15.12.2014r., z dopiskiem: ,,dotyczy naboru
na stanowisko podinspektora ds. ksiggowoS$ci”.

Aplikacje, ktére wpltyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Ogloszenie o naborze oraz informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej biuletynu
informacji publicznej (Www.tuszyn.info.pl) oraz na tablicy informacyjnej urzedu.

Urzad Miasta Tuszyna nie zwraca przekazanych dokumentéw aplikacyjnych.

Urzad Miasta Tuszyna zastrzega mozliwo$¢ odwotania naboru bez podania przyczyn.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem dokladnego przebiegu
kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg :

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych

do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z 29.08.1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. Z 2014 r.,
poz.1182) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2014, poz. 1202).
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